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Betriebssystem Windows 10

Dieses Kapitel verschafft Ihnen einen Uberblick tiber die Desktopfunktionen von Windows
10 und zudem Uber den Umgang mit Fenstern.
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Betriebssystem mit Windows 10

51 Das Startmentii

Startmenil 6ffnen  Das Startment von Windows 10 wird {ber die <Windows>-Taste oder per Klick auf das
Windows-Symbol gedffnet und erscheint standardmassig mit Kacheln.

Meistverwendet

Eingabeaufforderung
YTD Video Downloader Alles auf einen Blick
Freemake Video Converter

¢ Remotedesktopverbin...

Rechner

Explorer

Einstellungen
EinfAus
= Alle Apps

0

Grisse dndern Das Startmenii kann zudem mit der Maus in die Breite gezogen werden.

Alles auf einen Blick Spiele und mehr

- Eingabeauffordenung
YTD Video Downloader
Freemake Video Converter

g Remotedesktopverbin...

B redwe

& bplorer

@} Einstellungen

® Evaus

= Alle Apps

- B @Goosvwiiows. B 8 B Bucwio.
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Kacheln

Kacheln gruppieren
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Mit einem Linksklick auf eine Kachel kann man das entsprechende Programm 6ffnen, mit
einem Rechtsklick unter anderem vom Startmenii losen oder an die Taskleiste anheften.

Von .Start” i{dosen

GroBe andem >

Live-Kachel deaktivieren

Die Kacheln konnen individuell angeordnet, hinzugefligt und entfernt werden.

Weitere Einstellungsmaglichkeiten findet man in den Einstellungen <Windows-Taste>,
Einstellungen, Personalisierung, Start.

Zudem konnen die Kacheln gruppiert werden:

1 Ziehen sie die erste Kachel per Drag & Drop einer neuen Gruppe an eine neutrale
Stelle, bis ein blauer Balken erscheint.

Regenschauer
1 o z

N

Nevarény sen...

2 Ziehen Sie weitere Kacheln flir die neue Gruppe neben oder unter die erste.

Gruppe benennen

Regenschauer

2s

2%

Nevareny sen...

Konfiguraticn

Ro.

3 Uber die Option Gruppe benennen kénnen Sie der neuen Gruppe einen
passenden Namen geben (optional).
Finanzen
Kachelgruppen kdnnen wie einzelne Kacheln verschoben werden. Ziehen
Sie sie dazu im Titelbereich an die gewinschte Position.
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Windows 10 arbeitet standardmassig mit dem adaptiven Startmend. Mit der Option
Meistverwendete Apps anzeigen merkt sich Windows 10 das Benutzerverhalten und
zeigt die Apps, welche der Benutzer in letzter Zeit am haufigsten verwendet hat, zuoberst
an.

& Einstellungen - a X

£33 START

- Start
. Meistverwendete Apps anzeigen

@ i
» Zuletzt hinzugefligte Apps anzeigen
@ i
Menu .Start” im Vollbildmodus verwenden
@ :n

Zuletzt gedffnete Elemente in Sprunglisten im Menu .Start” oder
auf der Taskleiste anzeigen

@D «n

Ordner auswanlen, die im Menu ,Start” angezeigt werden

Der Ordner Autostart, welcher in friiheren Versionen im Startmenii aufgefiihrt war, ist auf

den ersten Blick nicht aufzufinden. Alle Dateien und Verkniipfungen in diesem Ordner

werden automatisch nach der Anmeldung gestartet, was ziemlich praktisch sein kann.
Autostart 6ffnen 1 Den Ordner Autostart muss man neu tber folgenden Befehl 6ffnen:

2 Driicken Sie die Tastenkombination <Windows> + R.

3 Geben Sie im Feld neben Offnen: shell:startup ein und bestatigen Sie mit OK.

Zusfihren X

Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners,
Dokuments oder einer Intemetrezsource an.

Offnen: | shell:startup i

OK ! Abbrechen Durchsuchen...

Autostart = | X

qh < Progr... » Autostart

~
"™ Mame
netzlaufwerke
f& OneDrive
E
v £ >
2 Elemente =
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5.2 Desktopelemente

Der Desktop ist der Dreh- und Angelpunkt zur Bedienung des Computers. Es ist deshalb
wichtig, die einzelnen Elemente zu kennen.

(o
Dateien _

Standardsymbole

Programm-
Verknipfungen

a - o 2 mA

5.2.1 Personalisierung

In der Windows-10-Personalisierung konnen neben Hintergrund, Farben, Sperrbildschirm
und anderen Designeinstellungen die Desktopsymboleinstellungen konfiguriert werden.

Desktop-Symbole 1 Klicken Sie auf Windows-Symbol, Einstellungen, Personalisierung, Designs, Desk-
konfigurieren topsymboleinstellungen.

2 Wabhlen Sie die Symbole, die Sie standardmassig auf |hrem Desktop anzeigen lassen
machten.

& Desktepsymbeleinstellungen X

Desktopsymbole

Desktopsymbole
M Computer @ [ Papietkotb @
Benutzerdateien @ [ systemsteuerung @

[ Netraerk
2 g
@er Netzwerk
Papierkorb ivoll} Papierkorb jeer}

Anderes Symbol... Viederherstellen
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®
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Kontextmenii des Desktops

Computer (Dieser PC) ist der Haupteinstieg in das Dateisystem: Samtliche Partitio-
nen, Laufwerke, Netzlaufwerke, aber auch Cloud-Speicher werden angezeigt. Zudem
kann man mittels rechtem Mausklick u. a. die Computerverwaltung starten.

Uber Benutzerdateien gelangt man direkt zu den persénlichen Dateien, den soge-
nannten Eigenen Dateien.

Netzwerk zeigt eine Ubersicht des Netzwerks an, insbesondere anderer Clients und
verfligbarer Server.

Papierkorb: Direkter Zugang zu den provisorisch geléschten Dateien. Uber das Kon-
textmend kann man den Papierkorb leeren oder die Dateien wiederherstellen.

Wenn Sie ein anderes Symbol wahlen m&chten, klicken Sie auf das auszuwech-
selnde Bild und wahlen Anderes Symbol....

Durch einen rechten Mausklick auf eine freie Stelle des Desktops erscheint das Kontext-

meni des Desktops. Es stellt Ihnen unter anderem folgende Einstellungen zur Verfiigung:

il

S

Anzicht @
Sortieren nach @

Aktualisieren
Einfugen
VerknUpfuny einfigen

Grafikeigenzchaften...

Grafikoptionen

Neu @

Anzeigeeinstellungen @

Anpaszen @

@

@ @ e @

68

Ansicht: Die Grosse der Symbole kann gewahlt werden und das Anordnen der Sym-
bole ist maglich.

Sortieren nach: Desktopsymbole kdnnen nach diversen Kriterien wie z. B. Datum
sortiert werden.

Neu: Dateien und Ordner knnen neu erstellt werden.

Anzeigeeinstellungen: Insbesondere Bildschirmeinstellungen bei zwei oder mehr
Bildschirmen kdnnen konfiguriert werden.

Anpassen: Hier gelangt man direkt ins MenU Personalisierung/Hintergrund oder zu
den Desktopeinstellungen.
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5.2.2 Dateihandling mit der Maus

Mit der Maus stehen beim Dateihandling diverse Funktionen zur Auswahl:

Offnen oder starten Zwei Mal (kurze Abstande) mit der  Ordner oder Datei 6ffnen, Programm starten
linken Maustaste auf Ordner, Datei
oder Programmsymbol klicken

Umbenennen Zwei Mal verzdgert mit linker Maus- Datei oder Ordner umbenennen
taste auf Ordner oder Datei klicken

Verschieben, kopieren  Drag & Drop mit linker Maustaste ~ Datei oder Ordner werden an neuen Ort verschoben.
Falls der Zielort sich auf einer anderen Partition o-
der auf einem Netzlaufwerk befindet, wird die Datei
oder der Ordner kopiert.

Verschieben, kopieren, Drag & Drop mit rechter Maustaste Der Benutzer kann zwischen den Funktionen kopie-
Verkniipfung erstellen ren, verschieben und dem Erstellen einer Verkntip-
fung wahlen
Markieren Mit gedriickter linker Maustaste Dadurch werden samtliche Dateien und Ordner in-
Desktopbereich markieren nerhalb dieses Bereichs markiert.

5.2.3 Tastenkombinationen

<Ctri>+<A> und <Ctrl> + linker Diese Tastenkombinationen sind im Umgang mit dem Desktop dusserst hilfreich:
Mausklick funktionieren prak-
tisch in allen Anwendungen

i e e <Ctrl>+<A> Samtliche Symbole werden markiert.

kulation etc.), inklusive

Windows Explorer <Ctrl> + linker Mausklick Mehrere Dateien und Ordner kdnnen individuell markiert
werden.

Die Tastenkombination <Shift> <Shift> + linker Mausklick Samtliche Dateien und Ordner zwischen dem ersten ge-

= Kiibktonicr wahlten Symbol und dem zweiten gewahlten Symbol

auch im Windows-Explorer .
. werden markiert.
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5.3

70

Taskmanager starten

Die Taskleiste

Als Taskleiste bezeichnet man den schmalen Balken am unteren Bildschirmrand.
Die wichtigsten Funktionen der Taskleiste sind:

®

®
®

®
®

®
@

StartmenU: Das Windows-10-StartmenU ist am unteren linken Rand positioniert.
Suchen: Nach Programmen, Dateien und Einstellungen suchen

Taskansicht: Miniaturansicht der gedffneten Programme, um zwischen den Pro-
grammen zu wechseln. Bei kurzem Verbleiben mit dem Mauszeiger auf der Minia-
turansicht wird eine Vorschau des entsprechenden Programmfensters angezeigt.

Schnellstartleiste: Hier konnen Verknipfungen z. B. zu Programmen angeheftet
werden, um diese schneller zu starten.

Infobereich: Im Infobereich werden zentrale Hintergrunddienste und Infomeldungen
angezeigt. Je nach Programm stehen dem Benutzer diverse Konfigurationsmag-
lichkeiten zur Auswahl.

Des Weiteren wird das Symbol Netzwerk- und Freigabecenter sowie bei WLANs die
Netzwerkqualitat angezeigt.

Zudem kdnnen Spracheinstellungen vorgenommen werden, und die Uhrzeit und
das Datum werden angezeigt.

Per Klick auf den dussersten rechten Bereich der Taskleiste werden alle offenen
Fenster minimiert und der Desktop wird eingeblendet.

Kontextmend: Per Rechtsklick auf eine freie Flache der Taskleiste wird deren Kon-
textmend angezeigt. Darlber kdnnen Sie unter anderem den Task-Manager oder die
Eigenschaften der Taskleiste anzeigen und Anderungen vornehmen:

Sie haben folgende M&glichkeiten, den Taskmanager zu starten:
Uber das Kontextmeni (Rechtsklick auf die Taskleiste, Taskmanager)
Uber die Tastenkombination <Ctrl>+<Shift>+<Esc>
Uber <Ctrl>+<Alt>+<Delete>, Task-Manager
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Eigenschaften der Task- Ebenfalls im Kontextmenii kdnnen die Eigenschaften der Taskleiste gedffnet werden,
leiste Uber welche z. B. die Taskleiste ausgeblendet werden kann oder die Symbolleisten konfi-
guriert.
o Eigenschaften von Taskleiste und Statmend X

Taskesle Navigaton Symdojeisten

Oraskeiste fderen
[OJraskeiste automatisch arsNenden
Okieine schakfischen der Taskdsiste varvenden

Poation car Tasideste auf dem Bidschem: Unten g
Schatifischen cer

Tashias®: e gnpperen v
Infobereich: Anpassen...

"hero peek” flr de Deskidpvorschey verwenden, wenn der
[Ameuszeiger st die Schaltfidche Desktup anzeigen” am Ends der
Taskieiste bewect wid
Mehrere Anzeigen
[ Taskeiste auf afen Anzeigegerdten anzeigen
Schaltfidchen der Taseste anzeigen auf

Afe Tashesten v
SchaltRéchen auf anderen Taskeisten:
1mmer gnpperen, Besdviftungen aushlenden ~

e konnen Taskelsten angenacct werden?

54 Verkniipfungen

Eine Verkntpfung ist ein Link zu einer existierenden Datei. Dadurch kann der Zugriff auf
eine Datei Uiber mehrere Pfade ermdglicht werden. Verkniipfungen kénnen wie folgt er-
stellt werden:

Programmverkniipfung Ziehen Sie eine Programmverknipfung aus dem Startmenti per Drag & Drop auf den
Desktop.

Dateiverkniipfung Ziehen Sie mit gedriickter rechter Maustaste

: . . ; A . i Hierher kopieren
mitDrag&Drop  gjine Datei an einen freien Bereich und wihlen >

Sie im Kontextmen( Verkniipfung hier erstel- el EpriRsickey
len. Verkndpfungen hier erstellen
Abbrechen

Uber den Assistenten Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen freien Bereich, wahlen Sie im Kontext-
menl Neu, Verkniipfung und folgen Sie dem Assistenten.

+  VerknGpfung ertellen
Fiir welche Elemente mdchten Sie eine Verknipfung ersteffen?

Mit diesem Assistenten kénnen Sie ¥erknipfungen mit Iokalen oder vernetzten Programmen, Dateien,
Ordnern, Ccmputem cder Internetadressen erstellen.

Geben Sie den Speicherert des Elements ein:
| CALC.ExH

. - Durchzuchen...

Klicken Sie auf "Weiter", um den Vorgang fortzusetzen.
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5.5

72

Optionen

Kompatibilititsmodus
aktivieren

Je nach Dateityp stehen bei Verknipfungen
unterschiedliche Optionen zur Auswahl. Bei-
spielsweise kann man bei vielen Programm-
verkniipfungen den Kompatibilitdtsmodus
aktivieren, so dass bei Versionsproblemen
das Programm in einem anderen virtuellen
Betriebssystem gestartet wird. Diese Funk-
tion ist insbesondere bei Programmen nitz-
lich, die nicht eigens fiir Windows 10 entwi-
ckelt wurden.

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf die Verknipfung und anschliessend

mit der linken Maustaste auf Eigenschaf-

ten.
2 Wihlen Sie das Register Kompatibilitat

und nehmen Sie die gewinschten Ein-
stellungen vor.

Mit Fenstern arbeiten

¥ Eigen:zchaften vcn Pheteshep Elements 7.0 X

Sicherheit
Allgemein

Details
Verinupfung
#/enn das Proaramm mit dieser Versien von *Vindov.s nicht voll

funktionsfahig ist. fihren Sie die Problembehandiung fiir die
Programmkompatibiltat aus.

Vorgangerversionen
Kompatibiltat

] Problembehandlung fur die Programmkompatibiltat ausfGhren

W2 swehie ioh Kompatibiiistesinstellungen manuell suz?

Kompatibilttsmodus
[ Programm im Kompatibiiitatsmodus ausfhren fur:

Windows Vista v
Vindows 33

Vindows 98 / Yindows e

Vindows XP {Service Pack 2}

‘Windows XP {Service Pack
Windows Visla S

YWindows Vista {Service Pack 1)
Viindows Vista {Service Pack 2}
Véindows 7
Vindows 8
j==

T OETTIOTENT U Y YerT T

[ Programm als Administrator ausfihren

O Einstefungen fUr alle Benutzer andem

oK Abbrechen Obemehmen

Wie der Name Windows bereits verrat, arbeitet man in diesem Betriebssystem mit Fens-
tern. Jedes Fenster stellt ein Benutzerinterface dar.

Ein Fenster zeichnet sich grundsatzlich durch folgende Standardelemente aus:

(7) 2 vegela - Editor (2)

Datei Bearbeiten Format Ansicht ? (3)

Die Vogel

it zwei kleinen

- ein paar Vogeln - erkundigt, die aber roch nicht da sind. In

diesem Raum ist die H6lle los. Aber sie i
von Kafigen. Das ist auch gleich ein Gesp
Melanie und dem attraktiven Rechtsanwalt
kennt, ihr in das Geschaft gefolgt ist un
anklndigt, dass er noch ein Hihnchen mit
wird nicht weiter ausgebreitet, aber die
hat irgendwie Dreck am Stecken. Doch bevd

st gebandigt, in Form
rdchsthema zwischen
Mitch Brenner, der sie
d unter anderem

ihr zu rupfen hat. Das
schone Miss Daniels

r er sich zu erkennen

N
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@ Programmsymbol: Das Programmsymbol
zeigt dem Benutzer, in welchem Programm er
sich befindet. Zudem ist ein Kontextmendi un-
terlegt, Uber das haufige Funktionen in der Verschieben
Handhabung mit Fenstern aufgerufen werden
konnen.

"_ﬁ Unbenannt - Editor

GréBe dndern
—  Minimieren

o Maximieren

x SchlieBen Alt=F4

@ Titelleiste: Hier stehen meist der Name der gedffneten Datei und der Name des
Programms.

@ Meniileiste: In der Mentileiste sind programmspezifische Funktionen verfiigbar. Um
ein einheitliches Aussehen zu bieten, sind in den meisten Programmen die Menlbe-
zeichnungen ahnlich gewahlt und gruppiert.

@ Fensterfunktions-Symbole: Uber diese Symbole kann
ein Fenster minimiert, verkleinert, maximiert und ge-
schlossen werden.

@ Fensterrdnder: Bewegt man die Maus an einen Fensterrand, so kann die Fenster-
grosse individuell angepasst werden.

5.5.1 Mit mehreren Fenstern arbeiten

Windows 10 unterstitzt das Multitasking, so dass mehrere Fenster gleichzeitig gecffnet
sein kdnnen. Sind zwei oder mehr Fenster gedffnet, stehen dem Benutzer Uber das Kon-
textmen der Taskleiste folgende Anordnungsfunktionen zur Auswahl:

Symbolleizten

Suchen
~"  Tazkanszicht-Schaltflache anzeigen

Bildzchirmtastatur anzeigen (Schaltfléche)

Fenster Gberlappen @

Fenster gestapelt anzeigen @ @

Fenzter nebeneinander anzeigen @

Dezktop anzeigen

= - R = T
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- Arbeiten mit Fenstern

L Lernziel

Sie lernen einige der vielen MGg-

lichkeiten kennen, wie Sie in
Windows mit Fenstern arbeiten
konnen.

Schwierigkeitsgrad
mittel

Dauer
Minuten

5.7

74

Schliessen Sie alle gedffneten Programme und Ordner, so dass nur noch der Desktop
sichtbar ist.

Starten Sie anschliessend direkt nacheinander folgende Programme: Rechner
(calc.exe), MS Paint (pbrush.exe) und Microsoft Word (winword.exe).

Minimieren Sie alle gedffneten Fenster.

Lassen Sie sich anschliessend die Programmfenster wieder auf dem Desktop anzei-

gen.
Platzieren Sie die Fenster entsprechend der Abbildung auf dem Desktop, und passen
Sie die Grosse der Anwendungsfenster gegebenenfalls an.

Octament} o Memedoton - O X

- et Laymz Thepeden Amat - Q Sewina § fregenen S TANDARD 5
S assbed AsEadx :
o) = =

i : 0

2 -x * . }

s / ;\’ ‘r'X

il e

8 S x

5 6 =

2 3 ot

] =
€

A = O A il |

Lassen Sie sich die Fenster der Programme Paint und Word im Vollbildmodus anzei-
gen.
Wechseln Sie mithilfe der Tastenkombination <Alt>+<Tab> zur Anwendung Rechner.
Berechnen Sie mit dem Rechner die Beispielrechnung:3* 6 + 2 =
Schalten Sie den Taschenrechner iiber das Meni auf die wissenschaftliche Anzeige
um, um weitere Funktionen einzublenden.

- Schliessen Sie sémtliche gedffneten Anwendungen.

Mit mehreren Bildschirmen arbeiten

Das Arbeiten mit mehreren Bildschirmen setzt voraus, dass man eine Grafikkarte mit
mehreren Ausgangen hat oder mehrere Grafikkarten im System eingebaut sind.

Sobald mehrere Bildschirme verfligbar sind, stehen in den Anzeigeeinstellungen (Einstel-
lungen, System oder Systemeinstellungen, Anzeige) folgende Optionen zur Verfligung:
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1 Anordnung der Bildschirme: Konfiguration, welcher Bildschirm links oder rechts res-
pektive oben oder unten steht.

2 Mehrere Anzeigen: Optionen, ob der Desktop erweitert oder beispielsweise dupliziert
werden soll.

3 Auflosung: Die Pixelaufldsung je Bildschirm

Heute sprechen mehrere Grinde dafir, mit mehreren Bildschirmen zu arbeiten:
Der Preis fur einen zusétzlichen Bildschirm ist niedrig.
Wenn mehrere Programme gedffnet sind, kdnnen mehrere Programme maximiert
werden, was ein effizienteres Arbeiten ermdglicht, da man nicht standig zwischen den
Programmen wechseln muss. Zudem ist so das Arbeiten mit der Drag & Drop-Funk-
tion einfacher.
Ressourcen schonen: Statt ein Dokument auszudrucken, kann das Dokument auf ei-
nem Bildschirm dargestellt werden, so dass am anderen Bildschirm weitergearbeitet
werden kann.

5.8 Sperrbildschirm und Bildschirmschoner

Der Sperrbildschirm wird angezeigt, wenn Sie den Computer sperren oder er in den Ener-
giesparmodus wechselt, ohne dass der Bildschirmschoner aktiviert wurde. Der Bild-
schirmschoner wird — wenn die entsprechenden Einstellungen vorgenommen worden
sind — aktiviert, wenn der Benutzer wahrend einer bestimmten Zeit nicht aktiv ist.

Computer sperren <Ctrl>+<Alt>+<Del>, Sperren

Bildschirmtimeout 1 Wzhlen Sie Start, Einstellungen, Personalisierung, Sperrbildschirm.
konfigurieren

2 Kilicken Sie auf Einstellungen fiir Bildschirmtimeout und nehmen Sie die gewiinsch-
ten Einstellungen vor.

22280
Mittwoch, 24. April

©
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Bildschirmschoner
konfigurieren

76

1 Wahlen Sie Start, Einstellungen, Personalisierung, Sperrbildschirm.
2 Kilicken Sie zuunterst auf Einstellungen fiir Bildschirmschoner.

& Bildschirmschonereinstellungen X

Bildschirmschoner

Bildschirmschener

Schleifen i v Einstellungen... Vorschau

Veartezeit: | 12 Min. [ Anmeldese te bei Reaktivierung

Energievenwaltung

Sparen Sie Energie bzw. maximieren Sie die L&i tung durch Anpaszzen der
Helligkeit des Meniters und weiterer Energiecinsteliungen.

Enercieeinstellungen ndemn

i oK Abbrechen Ubernehmen

Folgende Einstellungen stehen zur Verfligung:

Bildschirmschoner: Wahl des Bildschirmschoners.
Einstellungen: Individuelle Einstellungen je nach Bildschirmschoner

Vorschau: Vollbildanzeige des Bildschirmschoners

Wartezeit: Nach welcher Dauer soll Windows 10 in den Bildschirmschonermodus wech-
seln, wenn der Benutzer inaktiv ist?

Anmeldeseite bei Reaktivierung: Ist eine Anmeldung nach dem Bildschirmschoner erfor-
derlich? Diese Option ist zu empfehlen, um Missbrauch an Arbeitsplatzen vorzubeugen,
wo mehrere Mitarbeiter Zugriff auf denselben Computer haben.

Bei der Verwendung des Bildschirmschoners sollten folgende Aspekte zusatzlich berlick-
sichtigt werden:
Ein Standbild, das lange Zeit dargestellt wird, kann am Bildschirm Schaden verursa-
chen.
Bewegte Bildschirmschoner sind betreffend Pixelschaden besser, sie reduzieren aber
die Leistung des Computers.

Es ist daher sinnvoll, die Energieoptionen auf die Bildschirmschonereinstellungen abzu-
stimmen, da es rein 6kologisch gesehen sinnvoller ist, den Bildschirm nach einer gewis-
sen Zeit auszuschalten. Zudem hat das Ausschalten des Bildschirms keinen Einfluss auf
die Leistung und tragt zu einer langeren Lebenszeit des Bildschirms bei.
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